
PLANOWANIE SPOTKANIA W KRK 

Aby zaplanować spotkanie w systemie krk (https://krk.prz.edu.pl), po zalogowaniu się należy w sekcji 

Funkcje wybrać opcję Obsługa zebrań zdalnych (Rys.1). Należy przy tym zwrócić uwagę, by Aktualny 

wydział był poprawny, w razie sytuacji gdy tak nie jest, trzeba najpierw go zmienić klikając na 

odpowiedni wydział w zakładce Kierunki. 

 
 

Rys. 1 Obsługa zebrań zdalnych  

Kolejnym krokiem jest wybranie Utwórz puste, uzupełnienie podstawowych danych i kliknięcie Zapisz 
(Rys.2). 

 
 

Rys. 2 Tworzenie spotkania  

Następnie edycja spotkania, należy kliknąć na tytuł spotkania i w okienku które się pojawi wybrać 
Dodaj Uczestnika (Rys.3) 

https://krk.prz.edu.pl/


  
Rys. 3 Edycja Spotkania 

By dodać uczestnika, należy wpisać jego email (Rys.4). Dla pracowników PRz, spowoduje to również 

automatyczne uzupełnienie Tytułu, Imienia i Nazwiska, w przypadku gdy osoba ta jest spoza uczelni 

trzeba wpisać to ręcznie. Jeśli uczestnik ten ma już konto w krk, można zaznaczyć również okno 

Zapraszaj przez KRK, co pozwala na bezpieczniejsze dołączenie do zebrania, ale uczestnicy muszą 

wtedy dołączyć do zebrania przez krk gdyż nie otrzymują wtedy bezpośredniego linku do spotkania. 



 

Rys. 4 Dodawanie uczestników 

Po dodaniu uczestników, Wygeneruj pokój, a następnie jeśli wszystko jest już ustawione, rozesłać 

wiadomość email poprzez przycisk Twórz email (Rys.5). Utworzoną automatycznie wiadomość email 

można edytować wg. Uznania lub zostawić, a adresatów można zaznaczyć lub odznaczyć klikając na 

kwadrat obok ich imion. Adresaci otrzymują wiadomość, instrukcje postępowania oraz link do 

spotkania. 

  
Rys. 5 Zawiadamianie o spotkaniu  

 



Uczestnicy spotkania którzy mają konto w krk mogą zobaczyć je również w zakładce użytkownik/Twoje 

aktualne obrony i spotkania (Rys.6). 

 

Rys. 6 Moje aktualne obrony i spotkania  

Kiedy spotkanie jest już poprawnie ustawione i chcemy je uruchomić, twórca spotkania musi wrócić do 

sekcji Funkcje/Obsługa zebrań zdalnych i podczas edytowania spotkania nacisnąć Otwórz pokój a 

następnie Dołącz (Rys.7). 



  
Rys. 7 Otwórz pokój  

W spotkaniu do najważniejszych opcji należą między innymi, ustawienia dźwięku i mikrofonu ( Punkt 1, 

Rys. 8), Ustawienia kamery (Punkt 2, Rys.8), Udostepnienie ekranu (Punkt3, Rys.8) oraz przycisk akcji 

(Punkt 4, Rys.8) gdzie można między innymi udostępnić zewnętrzny plik jako prezentację lub rozpocząć 

głosowanie. 

  
Rys. 8 Spotkanie  

 



By przeprowadzić głosowanie, należy wybrać daną akcję (Punkt 1 i 2, Rys.9), wpisać nazwę ankiety oraz 

wybrać jej typ. Należy pamiętać, że twórca spotkania nie może głosować, chyba, że zaloguje się do 

spotkania jako gość poprzez zakładkę użytkownik/Twoje aktualne obrony i spotkania spotkania 

(Rys.6). UWAGA! Jeśli nie zaznaczona zostanie opcja Ankieta Anonimowa (Punkt 3, Rys.9), kto jak 

głosuje będzie widoczne publicznie. Po skończeniu ankiety, administrator spotkania powinien nacisnąć 

Publikuj wyniki ankiety, aby zakończyć ankietę i wyświetlić wyniki. 

  
Rys. 9 Tworzenie ankiety  



UWAGA! Po zakończeniu ankiety trzeba dokonać zrzutu ekranu i zapisać go, ponieważ krk nie zapisuje 

nigdzie wyników. 

By opuścić lub zakończyć spotkanie, trzeba nacisnąć trójkropek w prawym górnym rogu spotkania i 

wybrać odpowiednią pozycję. 


